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RESOLUCION No

POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO GENERAL DE MANEJO DE
BIENES DEL DEPARTAMENTO

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE BOLIVAR EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES, Y

Considerando:

Que es necesario contar con un reglamento general para regular el manejo, utilizacion,
egreso, traspaso, préstamo, enajenacién y baja de los diferentes bienes, muebles e
inmuebles, que constituyen el patrimonio de la Gobernacién de Bolivar, nivel central.

Que el articulo 6° de la Constitucién Politica dispone que los servideres piblicos son
responsable por infringir la constitucion y la ley, y por omisién o extralimitacion en el
ejercicio de sus funciones.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el Art. 311 de la Constitucion Politica a!
Gobernador del Departamento le corresponde disponer o pertinente para la
administracion de sus bienes.

Que de conformidad con los articulos 209 y 269 de la Constitucién Politica, en las entidades
publicas las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar métodos -
procedimientos de control interno de conformidad con la Ley.
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Que la Ley 87 de 1993, establecid que el ejercicio del control interno, es responsabilidad de
las entidades de la administracion, para lo cual debe disponer de mecanismos propios de
verificacion, evaluacién y adopcion de normas para la proteccién y utilizacién racional de jos
recursos fisicos.

Que mediante Resolucién No 222 de julio 5 de 2006 y 356 de septiembre 5 de 2007 la
Contaduria General de la Nacién adopta el Régimen de Contabilidad Publica y el Manuz! de

procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica, de obligatorio cumplimiento por todos
los entes publicos.

Que el Departamento de Bolivar, es un ente territorial con autonomia para, establecer y

modificar sus manuales Y procedimientos con el objeto de satisfacer los fines del Estado v la
garantia de derechos, conforme al articulo 2 constitucional.

Que ostentar la calidad de servidores pUblicos de |a Gobernacién de Bolivar, implica
responsabilidad sobre todas las actividades inherentes al funcionamiento de las difere; es
areas administrativas, entre ellas la administracién de i0s bienes de

elementos fundamentales para el cumplimiento de las finalidadec estats

darachane

la entidad, como

les v la garantia (ga
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Q e‘se requiere disponer y adoptar un reglamento general para el manejo de bienes de
propiedad planta y equipo del Departamento, asi como aquellos que tenga a cualquier titulo,
que tuteie a toda la comunidad institucional en su manejo racional, razonable y responsabﬁ!e.
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RESUELVE:

Expedir el Reglamento general para el manejo y administracion de bienes del
Departamento de Bolivar.

CAPITULO I
DEL AMBITO DE APLICACION Y DE LOS SUJETOS

Articulo. 1.- Ambito de aplicacion.- Este reglamento se aplicard para la gestién de los
bienes de propiedad del Departamento de Bolivar, y para los bienes de terceros que por
cualquier causa estén bajo custodia o manejo.

Articulo. 2.- De los sujetos.- Este reglamento rige para los servidores publicos, sean estos:
funcionarios de la planta de cargos, personal contratado para prestar servicios profesionales
0 apoyo a la gestién y demas personas que por algin medio tengan bajo custodia o manejo
bienes del departamento, de conformidad a lo sefialado en las disposiciones legales, fiscales y
contables, en lo que fuere aplicable.

Por tanto, no habra persona alguna que por razén de su cargo, funcién o jerarquia esté
exenta del cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento, de conformidad a lo
previsto en las disposiciones legales sobre manejo y administracién de bienes estatales.

Articulo. 3.- Del procedimiento y cuidado.- Es obligacion del Jefe de la dependencia de la
Gobernacién de Bolivar, orientar y dirigir la correcta conservacién y cuidado de los bienes
plblicos que han sido adquiridos o asignados para uso y que se hallen en poder de la
dependencia a cualquier titulo: depésito, custodia, préstamo de uso u otros semejantes
acuerdo con este reglamento y las demas disposiciones que dicten las autoridades publicas
competentes y la propia entidad.

No obstante lo anterior, existird un funcionario encargado del almacén de Bienes, de acuerdo
a la estructura organizativa y disponibilidades presupuestarias de la Gobernacién, que serd
responsable de su recepcion, registro y custodia.

La conservacién, buen uso y mantenimiento de los bienes, sera de responsabilidad directa del
servidor que los ha recibido para el desempefio de sus funciones y labores oficiales.

Para la correcta aplicacién de este articulo, existird un manual interno con las disposiciones
administrativas internas correspondientes, que sin alterar las normas de este reglamento
permitan:

a) Mantener registros y documentos en que conste la historia de cada bien, Yy su
destinacion y uso;

b) Entregar los bienes por parte del Jefe del almacén de Bienes o quien haga sus
veces, al Jefe de cada unidad administrativa; vy,

¢) Identificar y designar al servidor que recibe el bien para el desempefio de sus

funciones, mediante la suscripcién de la recepcion a través del formulario disefiado para el
efecto.

El dafio, pérdida o destruccion del bien, por negligencia comprobada o su mal uso, no
imputable al deterioro normal de las Cosas, serd de responsabilidad del servidor que lo tiene
a su cargo, y de los servidores que de cualquier manera tienen acceso al bien, cuando
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realicen acciones de mantenimiento o reparaciéon por requerimiento propio o del usuario;

salvo que se conozca o compruebe la identidad de la persona causante de la afectacion al
bien.
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El Jefe de almacén de Bienes o quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros propios de
la contabilidad de la entidad, debe tener informacién sobre los bienes y mantener un
inventario actualizado de éstos; ademdas es su obligaciéon formular y mantener actualizada
una hoja de vida util de cada bien o tipo de bien, dependiendo de su naturaieza en la cuai
constara su historial, con sus respectivos movimientos, novedades, valor residual y baja.

En el registro de la vida Util del bien se anotaré su ingreso, y toda la informacién pertinente,
como dafios, reparaciones, ubicacion y su egreso.

El Jefe de almacén de Bienes o quien haga sus veces, entregara copia de la parte pertinente
del inventario y de los bienes a cada dependencia de la Gobernacién de Bolivar, en la cua! se
encuentren los bienes para el uso respectivo; ademés entregara a cada usuario, custodio
directo, copia de las caracteristicas y condiciones de los bienes entregados a su uso vy
custodia para el cumplimiento de las labores inherentes a su cargo.

CAPITULO I1I DE
LOS BIENES

Articulo. 4.- De los bienes.- La Gobernacién de Bolivar, a través del Jefe de Almacén,
llevara el registro contable de sus bienes de conformidad a las disposiciones sobre la materia
expedidas por la Contaduria Pablica.

Articulo. 5.- Empleo de los bienes.- Los bienes del Departamento de Bolivar séio se
emplearan para los fines propios del servicio publico. Es prohibido ei uso de dichos bienes
para fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos o para actividades particulares v/o
extrafas al servicio publico que corresponde al Departamento.

CAPITULO III DE LAS
ADQUISICIONES

Articulo. 6.- De las formas de adquirir.- Para la adquisicién de cualquier tipo de bienes
que no consten en el respectivo Plan Anual de Adquisiciones se requiere de la autorizacién del
ordenador del gasto o su delegado, con sujecion a las disposiciones legales pertinentes y al
manual de contratacion de la entidad.

Para efectuar las adquisiciones, las dependencias de la Gobernacién de Bolivar inciuirdn en el
Plan Anual de Adquisiciones de conformidad a sus requerimientos y en concordancia con las
disposiciones legales que fueren aplicables.

Articulo. 7.- Forma de los contratos.- Salvo o que disponga la ley, las adquisiciones de
bienes constaran en contrato escrito firmado por las partes, salvo las excepciones de ley, y
estaran debidamente respaldadas, mediante documentos escritos, en los cuales se evidencie
Su proceso de contratacion, la decisién de la maxima autoridad o su delegado si es el caso,
los informes técnicos sobre caracteristicas V especificaciones, y en los casos
correspondicntes, fas decisiones de 10S comités de adquisicion. El proceso de la adquisicion
de bienes dgbg ser efectuado princCipalmente por convocatoria pablica, segtin las modalidades
de seleccién del contratista que corresponda, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80
Y
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de 1993, Ley 1150 de 2007, su Reglamento, el manual de contratacién y demas
disposiciones administrativas internas de la Gobernacion.

Articulo. 8.- Garantias.- Los contratos sobre adquisicidon de bienes se sujetaran, en cuanto
a las garantias, a lo que se senale en la ley de contratacion para efectos de proteger ia
calidad y correcto funcionamiento, o segun corresponda a la garantia comercial que se brinda
en el mercado de los bienes adquiridos.

Los funcionarios de la entidad que conserven las garantias, serdn los responsables de que
estas se mantengan en vigencia o de proceder a efectivizarlas en caso de falta de renovacion
mientras deban garantizar los amparos de calidad y correcto funcionamiento.

Articulo. 9.- Avaliio de bienes muebles.- El avallio de los bienes muebles, la apreciacion
de su calidad, las condiciones generales y especiales de registro deben ser tomado:
contrato por el cual se adquirieron.

Articulo. 10.- Inspeccion y recepcion.- Los bienes adquiridos, de cualquier naturaleza que
fueren, seran recibidos y examinados por el servidor publico, encargado del almacén de
Bienes, o quien haga sus veces y los servidores que de conformidad a la normatividad interna
de cada dependencia deban hacerlo, lo que se dejarad constancia en una acta con la firma de
quienes los entregan y reciben.

Adquirido el bien el funcionario encargado del almacén de Bienes, hard el ingreso
correspondiente y abrira la hoja de vida Gtil o historia del mismo, en la que se registraran
todos sus datos; y en los casos pertinentes, informacion adicional sobre su ubicacién y el
nombre del servidor a cuyo servicio se encuentre.

Si en la recepcién se encontraren novedades, no se recibiran los bienes y se las comunicara
inmediatamente a la dependencia o al funcionario delegado para el efecto. No podrdn ser
recibidos los bienes mientras no se hayan cumplido cabalmente las estipulaciones
contractuales.

Articulo. 11.- Uso y conservacion de bienes.- Una vez adquirido el bien el funcionario
encargado del almacén de Bienes o quien haga sus veces, previa comunicacién al Jefe de la
dependencia o unidad a la cual se destina el bien lo entregard al servidor que lo va a
mantener bajo su custodia, mediante la respectiva acta de entrega recepcién, quien velard
por la buena conservacion de los muebles y bienes confiados a su guarda, administracién o
utilizacién, conforme las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

Articulo. 12.- Obligatoriedad de inventarios.- El funcionario encargado del almacén de
Bienes o quien haga sus veces, al menos una vez al afio, en el Gltimo trimestre, procedera a
efectuar la toma de inventario, a fin de actualizario y tener la informacion correcta, conocer
cualquier novedad relacionada con ellos, su ubicacién, estado de conservacién y cualquier
afectacion que sufra, cruzaré esta informacion con la que aparezca en las hojas de vida Gtil o
historial de los bienes y presentard un informe sucinto a la maxima autoridad de la entidad,
en la primera quincena de cada afio. El incumplimiento de esta obligacién serd sancionado de

conformidad a las normas administrativas pertinentes y lo dispuesto en el codigo de régimen
disciplinario, pero se podra otorgar un plazo méximo de treinta dias para que cumpla con esa

oDligacion.
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Articulo. 13.- Inspeccion previa.- El funcionario encargado del almacén de Bienes o quien
haga sus veces, en concordancia con el articulo anterior, informara por escrito al Gobernador
y al Jefe de Control Interno sobre los bienes que se hubieren vuelto inservibles, obsoletos o
hubieren dejado de usarse. El Jefe de la Oficina de Control Interno designara a uno de los
servidores de esta dependencia, para que realice la inspeccién de los mismos.

Si del informe de inspeccidn apareciere que los bienes todavia son necesarios en la entidad,
concluird el trdmite y se archivara el expediente. Caso contrario se procedera de conformidad
con las normas que constan en los siguientes articulos de este capitulo.

SECCION I ENAJENACION
MEDIANTE REMATE

Articulo. 14.- Procedencia del remate.- Si del informe a que se refiere el articulo anterior
se desprende que los bienes son inservibles u obsoletos o se hubieren dejado de usar, pero
son susceptibles de venta, se los rematard, previa resolucion del ordenador del gasto,

mediante los procedimientos legales de las normas de contratacion para venta de bienes de
la entidad.

Si del informe técnico se determina que los bienes son obsoletos, inservibles o fuera de uso,
que su operacion y mantenimiento resultan antieconémicos para la entidad, y se justifique
plenamente que el proceso venta resultaria inconveniente podran darse a entidades de
naturaleza publica que los requieran, lo que se hard mediante convenio.

Articulo. 15.- Emblemas y logotipos.- Antes de la entrega - recepcion de los bienes, que
se transfieren a cualquier titulo, deberdn ser borrados los logotipos, insignias y mas
distintivos, asi como retiradas las placas, y canceladas las matriculas oficiales.

La baja de tales bienes, se efectuard una vez que se haya comunicado a la Contraloria

Departamental, para fines de control y auditoria sobre el detalle de tal enajenacion o
donacion.

Articulo. 16.- Comité de Remates.- Para el remate de bienes muebles, el Departamento
conformara un comité de remates que estara integrada por la Secretaria General quien lo
presidird, el Secretario de Hacienda, un abogado de la Oficina Asesora Juridica y el Director

de Servicios Logisticos. Actuard como Secretario de la Junta el Director de Servicios
Logisticos.

Articulo. 17.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles podra efectuarse a través
del martillo, con la concurrencia del Secretario General o su delegado y el Secretario de
Hacienda. El remate de bienes muebles podra hacerse mediante concurso de ofertas en
sobre cerrado, previa decisién por escrito de la maxima autoridad, en todo caso se observara
lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015 sobre enajenacion de bienes del Estado.

Articulo. 18.- Los avaliios.- El .avaIL'Jo de los bienes muebles se harg por peritos des«'gnados
POI Ci Oraenador del gasto, quienes considerardn el valor comercial actual, el precio de

ﬂdqmg\ﬂon, ol oetads actual, el valor de bienes similares en el mercado y, en general, todos
los elementos que ilustren su criterio en cada caso. AR
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Los bienes inmuebles se enajenaran de conformidad con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y su reglamento.
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Articulo. 19.- Seifialamiento para remate.- El comité de Remates, sefialard el
procedimiento adelantar segun las modalidades y procedimientos que establece el decreto
1082 de 2015.

Articulo. 20.- Avisos y carteles.- Impedientemente del reglamento establecido por el
decreto 1082 de 2015, cuando se trate de remate por el martillo, el sefialamiento del fugar,
dia y hora para el remate se realizaré mediante avisos que se publicarén en la pagina web de
la entidad y el Secop.

Los avisos contendrdn los requisitos del articulo 95 del Decreto reglamentario 1510 de 2013.

Articulo. 21.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, la base del remate sera ei
valor del avalio; y en el segundo, el setenta y cinco por ciento de dicho avallio. La Junta en
el segundo sefialamiento, procedera de acuerdo con los articulos 19 y 20 de este reglamento.

Articulo. 22.- Participantes en el remate.- Podradn intervenir en el remate las personas
capaces para contratar con el Estado. No podran intervenir por si ni por interpuesta persona,
quienes estuvieren inhabilitados o exista causal de incompatibilidad de acuerdo con ia Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

DEL REMATE DE BIENES MUEBLES AL MARTILLO

Articulo. 23.- Requisito para presentar posturas.- Antes de participar en el remate, los
interesados consignaran por lo menos el veinte por ciento del valor del avalio de los bienes
que deseen adquirir. EI comprobante del valor de la consignacion a favor del tescro
departamental se entregara junto con la oferta.

Cuando los bienes a ser rematados estén constituidos por un conjunto de unidades o de lotes
separables, la consignacion, a que se refiere el inciso anterior, dard derecho al interesado
para participar en el remate de cualquiera de ese conjunto de unidades o de lotes, siempre
que cubra por lo menos el diez por ciento de los respectivos avaltios y no forme parte del
precio de otro bien adjudicado al consignante.

Articulo. 24.- Posturas.- Las posturas que se presentardn verbalmente, serdn debidamente
anotadas contendran los nombres y apellidos del postor, la cantidad ofrecida y el bien por el
que se hace la oferta. Cada postura serd pregonada por el martillador publico que intervenga.

Articulo. 25.- Cierre del remate y adjudicaciéon.- De no haber otra postura, después de
cumplido lo que se expresa en el articulo anterior, el martillador declarara el cierre del
remate y la adjudicacion de los bienes rematados al mejor postor.

Art. 26.- Pago del precio.- Hecha la adjudicacién el adjudicatario pagaré la totalidad del
precio ofrecido, en dinero efectivo o en cheque certificado a la orden del tesoro
departamental. Realizado el pago se entregara al adjudicatario los bienes rematados.

Artlcuk‘).‘ 27.- Desierto el remate.- Si dentro del dia habil siguiente al de la adjudicacion,
no se hiclere el pago del precio ofrecido, se declarard desierto el remate y en el mismo acto

L i
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de declaratoria se adjudicara los bienes al postor que siguiere en el orden de preferencia y se
procedera en la misma forma que se sefiala en el articulo anterior.

La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre ésta y la tercera, si fuere del
caso, y asi sucesivamente, pagaran el postor o postores que hubieren provocade la
declaratoria desierta del remate. El valor de dicha diferencia, se cobrard reteniéndolo, sin
mas trdmite, de las sumas entregadas de contado. Si hubiere saldo a cargo de alguno de los
postores, se dispondrd que se cobre y se emita un titulo de crédito contra dicho postor.

Articulo. 28.- Acta y copias.- El Secretario del Comité de Remates levantara el acta de la
diligencia, en la que hara constar los siguientes datos: lugar, fecha y hora de la iniciacion del
remate, enunciacion de las posturas presentadas, su calificacién y preferencia, adjudicacion
de los bienes al mejor postor, sefialamiento de cada uno de dichos bienes, descripcién

suficiente de ellos, cita del nimero con el que constan en los registros y valor por el que se
hace la adjudicacién.

El original del acta firmada por los miembros del comité, y el adjudicatario se archivard y el
Secretario otorgard las copias que soliciten los interesados. A cada adjudicatario aun sin
solicitud previa, se le entregard una copia certificada de la parte pertinente del acta, esto es,
de la que se refiere a los bienes adjudicados a cada uno de ellos.

Las copias otorgadas de conformidad con el inciso anterior seran documentos suficientes para
la transferencia de dominio a favor de los adjudicatarios y, tratandose de bienes registrados o
inscritos, como los vehiculos, servirdn también para el registro, inscripciéon y matriculacién en

nombre del adjudicatario.

Articulo. 29.- Devoluciéon de los valores consignados.- Los valores consignados para
intervenir en el remate, por quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacion, les seran
devueltos después que el adjudicatario hubiere hecho el pago en la forma en la que se
dispone en el articulo 26, de este reglamento. :

DE LA ENAJENACION DE INMUEBLES

Articulo 30.- Procedencia.- Cuando los bienes inmuebles  del Departamento
hubieren dejado de usarse o que no presten servicio alguno al mismo o las entidades
descentralizadas del mismo, es decir no se requieran para servicio alguno a su cargo, podra
disponerse un plan de enajenacién de los mismos, previa las autorizaciones de la Asamblea.

Articulo 31. Procedimiento.- Para la enajenaciéon de inmuebles del Departamento, se
requerird del procedimiento establecido en el Decreto 1082 de 2015, previa las
autorizaciones de la Asamblea Departamental, el correspondiente avalio como lo dispone el

citado decreto y las demas normas complementarias, asi como los estudios previos exigidos
por el régimen de contratacién estatal.

Articulo 32.- Escritura Puablica.- La enajenacion de los bienes inmuebles, deben ser
protocolizados ante notario quien conferira copias conforme a la ley.

Articula. 33.- Requisitos.- Sin perjuicio del procedimiento establecido en el Decreto 1082
ye <U1o, para la venta de inmuebles del Departamento deben haber posturas que deben ir

acompanadas de POr 16 menos el diez por ciento del valor de la oferta, en dinero efectivo;
cheque certificado a la orden del respectivo organismo o entidad; garantia incondicional,
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irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o compafiia de seguros establecidas
legalmente en Colombia, irrevocable y de cobro inmediato.

,&
I

Deben cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no deberén ser mayores a los
permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago de intereses que no podrén ser
menores a la tasa de interés activa referencial vigente a ia fecha de presentacion de la
postura, sobre las cantidades adeudadas. Si el interés ofertado es mayor a la tasa de interés
activa referencial, tal excedente debera expresarse en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si
el plazo de pago ofertado supera el afio, la tasa de interés serd reajustada cada seis r
de conformidad con las regulaciones emitidas por el Banco Central sobre tasas de inter
reajustables.

s
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Articulo. 34.- Adjudicacién.- La adjudicacion del inmueble serd adjudicado al mejor
postor después de que éste haya entregado la cantidad ofrecida de contado al Departamento,
y en caso de que la adjudicaciéon contemple plazos, una vez se cumplan estos,
inmediatamente devolvera a los demds postores las cantidades consignadas o las garantias
rendidas conforme lo preceptuado en el pliego de condiciones que se formulen para tal
procedimiento.

El acto de adjudicacion contendré una descripcién detallada del inmueble, su ubicacién,
superficie, linderos, titulos antecedentes de dominio y el nombre del adjudicatario, el valor
por el que se hace la adjudicacién vy, si hubiere saldos de precio pagaderos a plazos, vy los
respectivos intereses, asi como la forma de pago de los intereses y su reajuste se
estableceran en el mismo.

Articulo 35.- Revocatoria del remate.- Si el postor calificado como preferente no pagare
el precio ofrecido de contado dentro del plazo de diez dias calendario desde que se le hubiere
notificado con la adjudicacién, se revocard la adjudicacién y se hara exigible la garantia de
seriedad junto con las demas sanciones de ley a que haya lugar.

Articulo 36.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate por
falta de posturas se procedera de conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015,

Articulo. 37.- Venta directa sin procedimiento de remate.- Cuando los bienes
inmuebles que hubieren dejado de usarse o que no presten servicio alguno al Departamento
o las entidades del sector publico descentralizado departamental, pudieran destinarse a otras
entidades publicas de otro nivel de la administracién publica, que los requieran para el
cumplimiento de sus objetivos, podrd procederse a la venta directa de los inmuebles a las
mismas, sin someterse al procedimiento de remate previsto en los articulos anteriores.

En este caso se adelantara el procedimiento del Decreto reglamentario 1082 de 2015-

El precio de venta no podrd ser inferior al del avaliio que deberd practicar la Lonja de
Propiedad Raiz o el Agustin Codazzi.

Articulo. 38.- Destino del inmueble.- La venta que se hiciere conforme los dos articulos
anteriores se sujetara a la condicion resolutoria de destinar el inmueble para los fines vy

objetivos que motivaron la misma, y de cumplir las disposiciones que sobre la materia
constan en las Leyes colombianas aplicables.

) SECCION II DE LAS
Y\ TRANSFERENCIAS GRATUITAS
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Articulo. 39.- Procedencia.- Cuando no fuere posible o conveniente la venta de los bienes
muebles obsoletos con arreglo a las disposiciones de este reglamento, el Gobernador
sefialard la entidad del sector plblico descentralizado del nivel departamental, municipio, o
una institucion de educacion, a la que transferird gratuitamente dichos bienes, o entregarios

en comodato, previo el estudio previo y celebracién del respectivo convenio
interadministrativo.

Articulo. 40.- Informe previo.- Antes de que el Gobernador del Departamento resuelva en
el sentido y alcance que se sefiala en el articulo anterior, serd necesario que el Jefe de la
Direccién Logistica emita un informe previo en el que conste que no es posible o conveniente
la venta de los bienes muebles, y cuando en el estudio del informe se presuma que existen
bienes muebles que tienen un gran valor histdrico o cultural se observara lo preceptuado en
las normas pertinentes para precautelar la pérdida o destruccién de dichos bienes.

Articulo. 41.- Valor.- El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita serd el que
conste en los registros contables de la entidad, y se lo contabilizara en los registros de quien
los reciba. Siempre que se estime que el valor de registro es notoriamente diferente del real,
se practicara el avalto del bien mueble de que se trate. Dicho avalio sera practicado por un
perito de la entidad u organismo que realice la transferencia gratuita, conjuntamente con
otro perito de la entidad u organismo beneficiario.

Articulo. 42.- Entrega - recepcion.- Realizado el aval(io si fuere del caso, se efectuard la
entrega - recepcién de los bienes, dejando constancia de ello en el acta que suscribirén los
servidores inmediatamente encargados de la custodia o administracién de los bienes.

CAPITULO V
DE LA CESION GRATUITA DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES ENTRE ENTIDADES DEL SECTOR
PUBLICO

Articulo. 43.- Concepto.- La cesién gratuita es el cambio de asignacion de un bien mueble
o inmueble que se hubiere vuelto innecesario o inGtil para el Departamento en favor de otra
entidad del nivel departamental, que lo requiera para el cumplimiento de sus fines, como en

el caso de servicios publicos como de salud, educacién y otros, previa la autorizacién de la
Asamblea departamental.

Cuando intervengan dos personas juridicas publicas no pertenecientes al nivel departamental
no habrd traspaso sino donacién y, en este evento, existira transferencia de dominio que se
sujetara a las normas especiales de la donacién.

Articulo. 44.- Condicién Resolutoria.- La cesién gratuita y la donacién quedan sujeta a
condicion resolutoria cuando los bienes no se utilicen para el fin que se destine.

Articulo. 45.- Resolucion Administrativa.- Las méaximas autoridades de las entidades u

organismos que intervengan, autorizardn la celebracién del traspaso o cesidon gratuita,
mediante resolucién expedida por el Departamento a través de su representante legal.

Articulo. 46.. Responsabilidades.- Las responsabilidades a que hubiere lugar respecto de

la conservacion de los bienes, cesard sélo cuando la cesion correspondiente se hubieren
desafectado y enajenado a titulo de venta. AN

wh




CAPITULO VI COMODATO O
PRESTAMO DE USO

Articulo. 47.- Contrato entre entidades publicas.- Cuando dos personas juridicas
distintas pertenecientes al sector publico, quisieren que una de ellas entregue a la otra,
especies, bienes muebles o inmuebles, podrén celebrar un contrato de comodato o préstamo
de uso, sujetandose a las normas especiales propias de esta clase de contrato, segin
regulacion en las normas del cédigo civil colombiano, y demds normas aplicables.

Articulo. 48.- Contrato con entidades privadas sin animo de lucro.- También se podra
celebrar contrato de comodato entre entidades y organismos del sector publico y personas
juridicas sin dnimo de lucro que por estatuto desarrolien programas de interés publico o
presten servicios publicos, siempre que dicho contrato se relacione con una mejor prestacion
de un servicio publico, favorezca el interés social, se establezcan las correspondientes
garantias y esté debidamente autorizado, de acuerdo con la ley y este reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas sin énimo de lucro podran ren
siempre y cuando se cumplan las condiciones sefialadas en el inciso anterior Y no se
de manera alguna el servicio ptblico.

Al fin de cada afio, la Gobernacion como comodante evaluara el cumplimiento del contrato, v,
de no encontrarlo satisfactorio, pedird la restitucién de la cosa prestada sin perjuicio de
ejecutar las garantias otorgadas. L.a entidad comodante esta obligada a incluir estipulaciones
expresas que establezcan las condiciones determinadas en el inciso precedente.

CAPITULO VII DE LA ENTREGA -
RECEPCION

Articulo. 49.- Entrega - recepcién y examen especial.- El funcionario encargado del
almacén de Bienes o quien haga sus veces, intervendra en la entrega - recepcion entre
servidores de la misma entidad y organismo dejando constancia de cualquier novedad en las
correspondientes actas y actuando de acuerdo con las normas de este reglamento.

Cuando se trate de entrega - recepcién entre dos entidades distintas intervendran los
encargados de los almacenes de bienes o quienes hagan sus veces de cada entidad, como
encargados de la conservacion y administracion de los bienes de que se trate.

Articulo. 50.- Procedencia.- Habrd lugar a la entrega - recepcién en todos los casos de
compra, venta, permuta, transferencia gratuita, traspaso de bienes, comodato o cuando el
servidor encargado de su custodia y administracion sea reemplazado por otro. Para que
proceda a la entrega-recepcién entre encargados de almacenes de bienes o quienes hagan
Sus veces, sera necesario que se encuentre debidamente registrada la caucién del servidor
entrante.

Articulo. 51.- Designacion.- En los casos en que interviniere en la entrega -recepcion un
servidor designado por el Jefe de la entidad, Ia designacion se contendrd en un oficio en el

que se determinara los objetivos, alcance y delimitacién; en el acta de entrega - recepcion se
dejara constancia del niimero y fecha de dicho oficio.

Wiy  SECCION I
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ENTREGA - RECEPCION DE REGISTROS Y ARCHIVOS

Articulo. 52.- Procedencia.- Habra lugar a la entrega - recepcién de registros y archivos en
todos los casos en que los servidores encargados de la administracién o custodia de elios
fueren reemplazados temporal o definitivamente.

Articulo. 53.- Actualizacién.- Los registros contables y la documentacion soporte y que
sustenta deberan ser entregados actualizados por parte del servidor responsable, dejando
constancia en un documento escrito, de la fecha del corte y del detalle de dicha informacién.

La entrega de cargos implica el cumplimiento de las obligaciones derivadas de ia dejacion del
mismo respecto al acta de informe de gestion de conformidad con la Ley 951 de 2005, y las

Circulares emitidas por la Contraloria General de la Republica y la Procuraduria General de la
Nacion.

Articulo. 54.- Procedimientos.- Los documentos de archivo serdn entregados mediante
inventario, que serd suscrito por los servidores entrante y saliente. De la diligencia se dejard
constancia en el acta, en la que se estableceran las novedades que se encontraren y
especialmente los documentos que faltaren. Si la falta de documentos se hubiere ocasionado
por negligencia, o por accién u omisién del servidor a Cuyo cargo estuvieron los archives, el
auditor interno iniciara de inmediato un €xamen especial, en la forma que se establece en las
disposiciones relativas a las auditorias y examenes especiales. El acta a que se hace
referencia anteriormente serd suscrita por los servidores entrante y saliente.

En todos los casos de entrega - recepcién antes sefialados, si el funcionario o responsable de
proceder con esta obligacién, se negare o no prestare su colaboracién para el efecto, se

procedera a su cumplimiento mediante apremio personal, sin perjuicio de las sanciones que
determinan las normas legales sobre régimen disciplinario.

CAPITULO VIII
DE LAS BAJAS

Articulo. 55.- Procedencia.- Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean
susceptibles de utilizacién conforme el Art. 13 de este reglamento, Yy en el caso de que no
hubiere interesados en la venta ni fuere conveniente la entrega de estos en forma gratuita,
se procedera a su destruccién de acuerdo con las normas ambientales vigentes.

En forma previa a la destruccién de los bienes, se procederd a su desmantelamiento para
fines de reciclaje. Los desechos resultantes de dicha destruccién seran depositados
finalmente en los rellenos sanitarios designados para el efecto, en cada jurisdiccién.

Cuando se trate de bienes pertenecientes al Patrimonio Cuitural, se observara lo preceptuado
en la Codificacién de la Ley de Patrimonio Cultural Yy su regiamento.

Articulo. 56.- Procedimiento.- El Gobernador del Departamento o su delegado, previo
informe de la Direccién Logistica, ordenard que se proceda a la destruccion de los bienes, con
intervencién del Secretario General, delegado de Control Interno, que actuard solo como
observador, del encargado del almacén de Bienes y del servidor que realizd la inspeccién
ordenada en el articulo 13, quienes dejardn constancia en una acta del cumplimiento de esta
diligencia, la cual sera entregada al encargado del almacén de Bienes o quien haga sus
veces, para los fines consiguientes.
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La orden de destruccion de los bienes muebles serd dada por escrito al encargado del
almacén y al servidor que realizd la inspeccion. En la orden se hard constar un detalle

pormenorizado de los bienes que seran destruidos y el lugar y la fecha en que debe cumplirse
la diligencia.

Articulo. 57.- Obras de beneficencia.- En el caso de bienes inservibles para la institucion,
estos seran dados en donacion a entidades del sector privado sin animo de lucro que realicen
labor social u obras de beneficencia, siempre y cuando se evidencie que tales bienes no son
de interés de la institucién publica propietaria de los mismos.

SECCION I DE LA BAJA POR HURTO

Articulo. 58.- Denuncia.- Cuando alguno de los bienes, hubiere desaparecido por hurto, o
por cualquier causa semejante, el servidor encargado de la custodia de ellos comunicard
inmediatamente por escrito al encargado del almacén de Bienes o a quien haga sus veces, al
Jefe inmediato y al Gobernador del Departamento con todos los pormenores que fueren del
caso, dentro de los dos dias habiles siguientes al del conocimiento del hecho.

La Direccién Logistica con el apoyo de la Oficina Asesora Juridica de inmediato formulard la
denuncia de la sustraccion, acompafando los documentos que acrediten la propiedad de los
bienes presuntamente sustraidos y dispondrd al abogado de la entidad para que asuma el
tramite correspondiente ante la Fiscalia competente; el abogado sera el responsable hasta la
conclusiéon del proceso de acuerdo a las formalidades establecidas en el Cédigo Penal; el
encargado del almacén de bienes y el servidor usuario del bien, a peticiéon del abogado
facilitardn y entregaran la informacion necesaria para los tramites legales.

Articulo. 59.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por las c
sefialadas en el articulo 58, podran ser dados de baja luego de transcurrido el piazo .Jh la

indagacién previa y con la correspondiente desestimacion fiscal con la que se ordene e
archivo del proceso.

Articulo. 60.- Responsabilidades.- Mientras dure la tramitacién del proceso a que diere
lugar la pérdida de un bien y solo dentro de los plazos establecidos de la investigacién, su
valor sera cargado a una cuenta por cobrar al servidor usuario del bien.

Las responsabilidades a que tuviere lugar la desaparicién del bien se tramitard luego del
examen especial correspondiente. El Jefe de Control Interno remitird la copia del informe a
la Contraloria para que se establezcan las responsabilidades a las que hubiere lugar.

Articulo. 61.- Fuerza mayor o caso fortuito.- Para dar de baja a bienes muebles
desaparecidos o destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, deberd preceder una orden
escrita del Gobernador del Departamento o su delegado. Dicha orden se dard una vez que el
o los servidores a cuyo cargo se hallaba el uso, tenencia o custodia de los bienes
desaparecidos, y dos testigos idoneos distintos de los servidores antes mencionados, rindan
una declaracion del lugar en que hubiere ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos
que les consta sobre la desaparicidn de los bienes. A dicha declaracién se adjuntaran las
pruebas documentales que existieren sobre tales hechos.

Articulo. 62.- Reposicién de bienes o restitucion de su valor.- Los bienes de propiec

del Departamento, que hubieren desaparecido, sufrido danos parCIales o totales, y quedaren
inutilizados deberan ser restituidos.
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Los servidores publicos, trabajadores o contratistas, en contra de quienes se establezca
responsabilidades, provenientes de un examen especial, deberan responder por la reposicion
del bien, en dinero, al precio de mercado o en especie de iguales caracteristicas del bien
desaparecido, destruido o inutilizado, siempre que asi lo acepte el Departamento.

La baja del bien se realizarad con posterioridad a la reposicion.

SECCIONI
DE LA BAJA DE TITULOS DE CREDITO Y DE ESPECIES

Articulo. 63.- Procedencia.- Cuando se hubiere declarado la prescripcién de obligaciones a
favor de una entidad del sector pdblico con arreglo a las disposiciones legales vigentes, asf
como en todos los casos en que la ley faculta la baja de los titulos de crédito que contiene
dichas obligaciones, el Departamento ordenard dicha baja.

En la resolucién correspondiente se hard constar el nimero, serie, valor, nombre del deudor,
fecha y concepto de la emisién de los titulos y mas particulares que fueren del caso, asi como
el nimero y fecha de la resolucion por la que la autoridad competente hubiere declarado la
prescripcion de las obligaciones, o el motivo por el cual se declare a las obligaciones como
incobrables, en todo caso se observaran las normas legales sobre la materia.

Articulo. 64.- Baja de especies.- En caso de existir especies valoradas mantenidas fuera
de uso por mas de dos afios en las bodegas, o que las mismas hubieren sufrido cambios en
su valor, concepto, lugar; deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de alguna
manera modifiquen su naturaleza o valor, el servidor a Cuyo cargo se encuentren elaborarg
un inventario detallado y valorado de tales especies y lo remitird a la maxima autoridad, para
solicitar su baja.

La maxima autoridad de conformidad a las disposiciones legales, reglamentarias o
administrativas de la entidad u organismo, dispondrd por escrito se proceda a la baja y

destruccion de las especies valoradas; en tal documento se hara constar lugar, fecha y hora
en que deba cumplirse la diligencia.

En el caso de que el volumen de papel dado de baja como especie valorada sea considerable,
se tomard en cuenta normas o medidas sobre conservacion del medio ambiente y los
recursos naturales renovables, tales como el reciclaje.

CAPITULO IX
MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS INFORMATICOS

Articulo. 65.- Plan de mantenimiento.- La Gobernacion de Bolivar deberd tener un Plian
Anual de Mantenimiento de Equipos Informaticos, el mismo que debe contar con
cronogramas, financiamiento y estar aprobado por el Gobernador de Boljvar.

El Plan de Mantenimiento de Equipos Informaticos, debe ser elaborado a mas tardar al 31 de
enero de cada afio, el que estara a cargo de la Direccién Logistica, previa revision y visto
bueno de la Secretaria Generaliﬁ
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Articulo. 66.- Mantenimiento.- El mantenimiento de equipos informaticos estara a cargo
de la Direccién Logistica de la Gobernacién de Bolivar. Su contratacion se hard anualmente
previo los procedimientos de contratacidn estatal.

Articulo. 67.- Control.- Corresponde a la unidad responsable de cada entidad
independientemente del inventario que mantenga la Direccién Logistica de la Gobernacién de
Bolivar, mantener un listado actualizado de los equipos que conforman el parque informatico
de la entidad. El registro deberd contener los datos basicos de cada equipo, como son:
Codigo de activo fijo, nimero de serie, marca, ubicacién del bien, caracteristicas principales,
fecha de compra, periodo de garantia, proveedor del equipo y estado del equipo, de manera
que permita conocer sus caracteristicas. Con la finalidad de mantener actualizada la
informacion, las dependencias administrativas daran a conocer a la Direccion Logistica las
novedades de movilizacion efectuadas. Adicionalmente, la Direccién Logistica debars
mantener un historial de los trabajos efectuados.

La Direccién Logistica deberd mantener también un registro actualizado del licenciamiento
del software adquirido, el mismo que comprenderd el cédigo de activo fijo, identificacion del
producto, descripcién del contenido, nimero de versién, nimero de serie, nombre del
proveedor, fecha de adquisicion y otros datos que sean necesarios.

Articulo. 68.- Reparacién fuera de la sede de la Entidad.- Cuando los equipos de la
entidad deban ser reparados en talleres del contratista, previamente a su salida, se debe
contar con la autorizacidn y conocimiento de la Direccién Logistica y del encargado del
almacén de la Gobernacion, y con los documentos de respaldo de la persona que ha
entregado el equipo y del taller que lo recibié.

Articulo. 69.- Clases de mantenimiento.- El término mantenimiento se entendera como:

Mantenimiento correctivo, que es el conjunto de procedimientos utilizados para reparar una
maquina o equipo ya deteriorados. Mediante el mantenimiento correctivo no solo se repara

maquinaria ya deteriorada sino que se realizan ajustes de equipos cuyos procesos
evidentemente tienen fallas.

Mantenimiento preventivo, que es la inspeccidn periddica de méaquinas Yy equipos, para
evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en condiciones el
equipo para su optimo funcionamiento, limpieza, lubricacion y ajuste. Es también en este tipo
de mantenimiento, en el que se reemplazan piezas para las cuales el fabricante del equipo ha
identificado que tienen un ndmero especifico de horas de servicio.

Mantenimiento predictivo, que consiste en el monitoreo continuo de maquinas Yy equipos con
el proposito de detectar y evaluar cualquier pequefia variacion en sy funcionamiento, antes
de que se produzca una falla.

CAPITULO X DISPOSICIONES GENERALES

Articulo. 70.- Actas.- Las actas que se formulen segln este reglamento, serdn suficientes
para los asientos contables respectivos, y en ellas se hard constar el nimero de orden, ia
descripcion completa de los bienes, los numeros de las piezas o partes, el valor y otros datos
que se juzguen necesarios, tales como marcas, modelos, color y caracteristicas. -\
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Articulo. 71.- Subsidiaridad.- Las normas de este reglamento se aplicaran
subsidiariamente en cuanto no se opongan a las leyes sobre la materia.

Articulo. 72.- Bienes del Patrimonio Cultural.- Los bienes que pertenezcan al Patrimonio
Cultural del Departamento o tengan valor histérico se sujetardn a las normas especiales de
las leyes respectivas y a las de este reglamento.

Articulo. 73.- Delegacion.- El Gobernador podra delegar a sus subalternos, por escrito, el
ejercicio de las funciones que le corresponde seglin este reglamento.

Articulo. 74.- Normas complementarias.- No obstante lo previsto en el presente
reglamento, respecto de los bienes no considerados como activos fijos se aplicaran las
normas nacionales aplicables al control de los bienes no considerados activos fijos en el
sector publico, y las pertinentes normas de control interno, y contables.

Articulo. 75.- Examenes especiales de Control Interno.- La Oficina de Control Interno
tendrd a su cargo las funciones de control de acuerdo con la Ley 87 de 1993, las novedades e
informes las comunicaran al Gobernador y a la dependencia pertinente sobre los resultado de

los examenes y revisiones que practiquen sobre los bienes y procedimientos de
administracion, disposicion y manejo de los mismos.

Articulo. 76.- Delegacion. - Delegar en la Direccion Administrativa Logistica, fa facultad de
expedir el acto administrativo que adopte el manual de inventarios y procedimientos de
almacén, asi como las modificaciones pertinentes con el fin de mantener el mismo
actualizado.

Articulo. 77.- Derogatoria.- Derogase las normas expedidas como reglamento interno de la
entidad sobre el manejo de los bienes del Departamento.

, Articulo. 78.- Vigencia.- Las disposiciones de este reglamento entraran en vigencia desde
la fecha de su publicacidn en la pagina web de la entidad.

Articulo 79. Régimen Transitorio.- La Direccion Administrativa Logistica y el funcionario
encargado del Almacén, tendrd el plazo de 120 dias contados a partir de la fecha de
publicacién de estas normas reglamentarias, deberd actualizar el inventario de bienes

muebles e inmuebles de propiedad del Departamento, asi como el manual interno para tal
fin.

Se firma en la ciudad de Cartagena de Indiag; D. T/y C., alos Q Q
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